
  TOWN OF VIENNA, VIRGINIA 
 
  APPLICATION FOR TEMPORARY SIGN PERMIT 
 
 
DATE:_____________________________ PERMIT #:___________________ PERMIT FEE:___________________ 
 
SIGN BOND:_________________ PAID:__________________ ZONING DISTRICT:________________________ 
 
TENANT NAME:________________________________________________ PHONE:_______________________ 
 
PROPERTY ADDRESS:___________________________________________________________________________ 
 
SIGN TYPE: FREESTANDING:_____  BANNER:_____  POLITICAL:_____  TOTAL AREA:________________ 
 
DIMENSIONS:______________________ LOCATION OR LOCATIONS:________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
PROPOSED WORDING TO BE PLACED UPON SIGN:_______________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
 
 
SIGNATURE OF APPLICANT:____________________________________________________________________ 
 
ADDRESS:______________________________________________________________________________________ 
 
CITY:_____________________________________ STATE:_____________ PHONE:_________________________ 
 
E‐MAIL ADDRESS (for “Contact Person”) __________________________________________________________ 
 
***************************************************************************************************************************** 
  (FOR OFFICE USE ONLY) 
 
APPROVAL FOR ISSUANCE OF TEMPORARY SIGN PERMIT: 
 
_________________________________________________________   DATE:______________________________ 
DIRECTOR OF PLANNING & ZONING 
 
 
PERMIT EXPIRATION (OR VALIDATION) DATE(S):________________________________________________ 
 
 
REMARKS:_____________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
 
SPECIAL NOTICE: Sign Permit numbers must be painted in one‐inch letters in lower right hand corner. 
 
  Revised 10/21/2009 



MEMORANDUM 
 
 
TO:  All Interested Parties 
 
FROM:  Director of Planning & Zoning and 
    Zoning Administrator for the Town of Vienna, VA 
 
DATE:  May 15, 2008 
 
SUBJECT:  Restatement of regulations pertaining to Temporary Signs and Banners 
 

 
 
This document is a restatement of a memorandum dated October 25, 1988, and is intended to reaffirm the 
Zoning Administrator’s determination relative to Temporary Signs and Banners. 
 
Section 18‐178.A.6. of the Vienna Town Code provides some discretion to the Town’s Zoning Administrator 
relative to the issuance of thirty (30) day permits for the display of temporary banners and signs.  The Intent 
provisions contained at § 18‐174 of the Town Code continues to guide us in the development of rules and 
regulations pertaining to temporary banners and signs.  As a result, the following rules and regulations will 
apply: 
 
1.  Any temporary banner or temporary sign to be displayed within the Town of Vienna must be authorized 

through the prior receipt of a temporary sign permit.  Each such permit will be valid for only one thirty 
(30) day time period per calendar year and is non‐renewable.  Each permit must be accompanied by an 
application fee and refundable sign bond in the amounts as specified in the Schedule of Fees as set forth in 
§ 1‐12 of the Vienna Town Code. 

 
2.  Permits will be issued for special one‐time events only, such as grand openings or going‐out‐of‐business 

notifications.  Placement will be restricted to the building façade only and with a total area not to exceed 2 
square feet per linear footage of storefront fronting the principal street nor a maximum size of 120 square 
feet.  Special sales, such as anniversary sales, will not qualify under this definition, nor will pennants, 
streamers, portable signs or other attention attracting devices. 

 
3.  Temporary signs—including for sale and for lease signs, signs pertaining to elections, and temporary 

signs during construction activities as specifically permitted within § 18‐185 of the Town Code—are not 
subjected to the rules and regulations set out in this memorandum. 
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